PROWADZENIE PROJEKTU

Poprawnie wypelniony wniosek o platnosc
pozwala na terminowe rozliczenie projektu

PYTANIE

Jak poprawnie przygotowac wniosek o ptatnoS¢ w nowych projektach unijnych?

ODPOWIEDZ

Kazdy beneficjent zobowigzany jest do przedktadania w instytucji
wdrazajacej whioskow o ptatnosé, w ktorych wykazuje postep finansowy

i rzeczowy z realizacji projektu. Postep rzeczowy powinien korespondowaé
z przedstawionymi do rozliczenia wydatkami. Nieodtgcznym elementem
whniosku o ptatho$¢ sg dokumenty potwierdzajace realizacje zadan,

tj. faktury wraz z innymi dokumentami finansowymi (wyciag z ewidencji
ksiegowej projektu, rozliczenia delegacji stuzbowych itp.), potwierdzenia
ptatnosci, wyciagi z rachunkéw bankowych wtasciwych dla projektu,
protokoty odbioru, umowy z wykonawcami.

WYJASNIENIE Zewzgleduna
réznorodnos¢ funkcji, jakie petnia
wnioski o ptatno$é, wyrdznia sie:

1. wnioski o ptatno$¢ zaliczkowa —skla-
dane przez beneficjentéw ubiegaja-
cych sie o wyplate srodkéw w formie
zaliczki na poczet planowanych wy-
datkéw zwiazanych z projektem;

2. wnioski rozliczajace otrzymang za-
liczke — petnia funkcje rozliczajaca
$rodki przekazane beneficjentowi
w formie zaliczki, sktadane po jej
wydatkowaniu;

3. wnioski o platno$¢ posrednia/refun-
dacyjne — sktada sie¢ w celu wnio-
skowania o refundacje poniesio-
nych wydatkow sfinansowanych
wezesniej ze Srodkow wlasnych be-
neficjenta. Procedure sporzadza-
nia wniosku o ptatno$é posrednia
nalezy rozpoczac od zgromadze-
nia faktur oraz pozostatych doku-
mentow potwierdzajacych ponie-
sione w ramach projektu wydatki;

4. wnioski sprawozdawcze — sktadane
w celu przekazania informacji o po-
stepie rzeczowym projektu, najcze-
$ciej gdy w okresie sprawozdaw-

czym nie byto wydatkéow.

Prawdziwe informacje

Whioski nalezy sporzadzac zgodnie
z instrukcja wypetniania wnioskow
o ptatnos¢ oraz na podstawie umo-
wy o dofinansowanie (wraz z anek-
sami), aktualnym harmonogramem

rzeczowo-finansowym projektu, har-
monogramem platnosci. Informacje
przekazywane we wniosku muszg by¢
zgodne z prawda i stanem faktycznym,
wszelkie niespéjnosci oraz braki beda
skutkowaty jego negatywna ocena.

Whioski o platno$é sktadane sa do In-
stytucji w terminach okreslonych, w za-
leznosci od programu operacyjnego,
w r6znych zatacznikach do umowy
o dofinansowanie: harmonogramie
ptatnosci lub harmonogramie rzeczo-
wo-finansowym. Dokumenty te za-
wierajg rowniez informacje nt. war-
tosci poszczegolnych transz ptatnosci.

Elektroniczne narzedzia

Instytucje finansujace stworzyly roz-
ne narzedzia do sporzadzania wnio-
skow o platnosé. W zaleznosci od pro-
gramu operacyjnego s to: generatory
wnioskow o platnosé pracujace w try-
bie offline, zaawansowane elektronicz-
ne systemy podawcze umozliwiajace
przesytanie wnioskow droga elektro-
niczng do instytucji czy formularze
wnioskéw o platnosé.

Generatory wnioskéw o ptatnos¢ po-
zwalaja na ich tworzenie, edycje, wa-
lidacje oraz generowanie do plikow
umozliwiajacych druk wniosku. Nie-
ktore z nich umozliwiaja sprawdzanie
poprawnosci przygotowywanego whio-
sku, informujac o popetnionych bie-
dach, dajac tym samym szanse na sko-
rygowanie wniosku jeszcze na etapie
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sporzadzania dokumentu. W razie po-
trzeby pomocna jest instrukcja wypet-
niania poszczegélnych pozycji wniosku.

Forma papierowa

Po przygotowaniu wniosku o ptatnos¢
beneficjent zobowiazany jest przed-
tozy¢ wersje papierowa dokumentu,
aw niektorych przypadkach réwniez
elektroniczng, do instytucji finansuja-
cej. W ciagu 14 dni od zlozenia doku-
ment6w beneficjent powinien otrzy-
mac informacje zwrotna od opiekuna
projektu. W przypadku gdy zostana
stwierdzone uchybienia, beneficjent
ma mozliwo$¢ skorygowania wnio-
sku o platnos¢, a takze zatacznikow
do wniosku w terminie wyznaczonym
przez opiekuna projektu.
Prawidlowo sporzadzony wniosek
o platnos¢ warunkuje terminowe roz-
liczenie projektu oraz pozwala na za-
chowanie ptynnosci finansowej be-
neficjenta. Pomimo udostepnienia
narzedzia, jakim jest generator wnio-
skow, oraz instrukeji jego wypelnienia
beneficjenci napotykaja wiele trud-
nosci przy prawidtowym przygoto-
waniu dokumentu.

Funkcje wniosku

Nalezy pamieta¢, ze wniosek o ptat-
nos¢jest nie tylko narzedziem, na pod-
stawie ktérego wnioskujemy o kolejne
transze dofinansowania, ale rowniez
pelni funkcje sprawozdawcza, umoz-
liwiajac monitorowanie postepow re-
alizacji przedsiewziecia. Jest zatem
narzedziem przydatnym nie tylko
dla instytucji wdrazajacej, ale row-
niez dla realizujacych projekt, chocby
na potrzeby wewnetrznej sprawoz-
dawczosci.
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