ROZLICZENIA/PROWADZENIE PROJEKTU

Poprawne archiwizowanie dokumentacji projektowej
ma wplyw na kwalifikowalnos¢ wydatkow

PYTANIE

Jak diugo trzeba przechowywa¢ dokumentacje z projektu unijnego?
Czy istnieja jakies ogdlne zasady dotyczgce archiwizacji?

ODPOWIEDZ

Kazdy beneficjent ma obowigzek zapewni¢ wiasciwe przechowywanie
dokumentacji aplikacyjnej przez okres co najmniej 10 lat od zakoniczenia
realizacji przedsiewziecia. Wytyczne wiekszoSci programow operacyjnych
hie precyzujg, w jaki sposob nalezy gromadzi¢ i archiwizowaé dokumen-
tacje projektowa. Beneficjent przyjmuje wiasne rozwigzania.

WYJASNIENIE Dokumenty na-
lezy przechowywac w formie orygi-
natéw lub kopii poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginalem przez osoby
uprawnione do reprezentowania pod-
miotu. Nalezy réwniez pamietac o wer-
sji elektronicznej tj. pendrive’ach, pty-
tach CD. Dotyczy to w szczegdlnosci:
« dokumentacji ogdlnej projektu,
w tym aplikacyjnej, umowy o do-
finansowanie, anekséw do umoéw,
wnioskow o platnosé wraz z zatgcz-
nikami, korespondencji dotyczacej
projektu;
« dokumentacji finansowo-ksiegowej;
« dokumentacji merytorycznej pro-
jektu, w tym dokumentéw potwier-
dzajacych wykonanie zadan, decyzji
i pozwoleni administracyjno-praw-
nych, opinii, dokumentacji technicz-
nej, aktéw notarialnych etc.,
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« dokumentacji przetargowej/wyboru
konkurencyjnego.
Grupy dokumentéw powinny by¢
w osobnych teczkach badz segrega-
torach oznakowanych zgodnie z za-
sadami informacji i promocji poprzez
umieszczenie logotypoéw, tytutu pro-
jektu oraz informacji o zrédle dofinan-
sowania. W trakcie realizacji projek-
tu nalezy pamietad, aby zachowywac
kopie pism sktadanych w instytucji.

Dokumenty ksiegowe

Dokumentacja finansowo-ksiegowa be-
dzie stanowita zbi6r dokumentow zwia-
zanych z przekazywaniem platnosci,
przede wszystkim wnioski o ptatnos¢
wraz z zalgcznikami. Jednym z podsta-
wowych dokumentéw sktadanych wraz
zwnioskiem odptatnos¢ sa dokumenty

Prenumerata:

Fundusze unijne w pytaniach i odpowiedziach
Centrum Obstugi Klienta

tel.: 22 518 29 29

e-mail: cok@wip.pl

Masz pytanie? Skontaktuj si¢ z nami:
funduszeunijne@wip.pl

ksiegowe potwierdzajace powstanie wy-
datkéw. Zalecamy, aby gromadzic ory-
ginaly tych dokumentéw.

Informacje pokontrolne

Nalezy réwniez wyodrebnic inne doku-
menty dotyczace realizowanego projek-
tu. Chodzi przede wszystkim o informa-
cje pokontrolne z dziatar kontrolnych
prowadzonych przede wszystkim przez
instytucje zarzadzajaca, instytucje wdra-
zajaca, a takze Najwyzsza Izbe Kontroli,
Urzad Kontroli Skarbowe;.

W przypadku zaprzestania prowadze-
nia dziatalnosci, likwidacji podmiotu be-
dacego beneficjentem istnieje obowiazek
przekazania kompletnej dokumentacji
projektowej do archiwum i poinformowa-

nia o tym fakcie instytucje wdrazajaca.

Podstawa prawna:

e art. 90 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Rady
WVE nr 1083/2006 z 11 lipca 2006 r.
ustanawiajacego przepisy ogéine doty-
czace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci
i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/
1999 (Dz.Urz. UE L 210 z 2006 r., ze zm.).
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Redakcja zastrzega sobie prawo dokonywania zmian i skrétéw w nadestanych artykutach i ich tytutach.
Artykutéw ani jakichkolwiek innych materialéw niezaméwionych Redakcja nie zwraca. Wiszelkie pra-
wa do niniejszej publikacji, w tym do jej tytutu oraz do treéci zawartych w zamieszczonych w niej ar-
tykutach, podlegaja ochronie prawnej przewidzianej w szczegolnosci prawem autorskim. Ich przedruk
oraz rozpowszechnianie bez wiedzy i zgody Redakeji sg zabronione. Zakaz ten nie dotyczy cytowa-
nia ww. materialéw w granicach dozwolonego uzytku, z powolaniem si¢ na zrédto. Wszelkie materia-
ty zawarte w niniejszej publikacji maja charakter wytacznie popularyzacyjno-informacyjny i nie moga
by¢ traktowane w sposob prawnie wigzacy pomiedzy Czytelnikiem a Wydawcg lub Redakcjg. Redak-
cja doktada wszelkich staran, aby informacje i dane zamieszczone w tych materiatach byty poprawne
merytorycznie i aktualne, jednakze informacje te nie maja charakteru porady czy opinii prawnej, jako
ze Wydawca ani Redakcja nie $wiadczy zadnych ustug prawnych. Nie moga by¢ one réwniez trakto-
wane jako oficjalne stanowisko organéw i urzedoéw panstwowych. Zastosowanie tych informacji w kon-
kretnym przypadku moze wymaga¢ dodatkowych, pogtebionych konsultacji lub opinii prawnej. Wobec
powyzszego Wydawca, Redakcja, redaktorzy ani autorzy ww. materialéw nie ponoszg odpowiedzialno-
$ci prawnej, w szczegolnosci za skutki zastosowania sie lub wykorzystania w jakikolwiek sposéb infor-

macji zawartych w tych materiatach.
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